Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu

Zavod Republike Slovenije

Registrska Stevilka prijave: 0A00772 za zaposlovanje

Delodajalec: MSO: 6280722000 sifra SKD: 65.900 Dejavnost dijaskih in Studentskih
domov ter druge nastanitve

STUDENTSKI DOM LJUBLJANA

Svetceva ulica 9

1000 LJUBLJANA

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 2400 LJUBLJANA

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: SAMOSTOJNI STROKOVNI DELAVEC VII/1 - M/Z

Podroben opis delovnega mesta: VODENJE ANALITICNE EVIDENCE SALDAKONTOV STUDENTOV,
KONTROLIRANJE IN VODENJE EVIDENCE NEPLACNIKOV IN PRIPRAVA PREDLOGOV ZA IZTERJAVO,
IZVAJANJE AVTOMATSKIH OBREMENITEV STANARIN STUDENTOV, VNASANJE ROCNIH OBREMENITEV IN
KNJIZENJE PLACIL STROSKOV BIVANJA STUDENTOV, ODPIRANJE IN ZAPIRANJE DIREKTNIH
OBREMENITEV (SDD) TER POSILJANJE DATOTEK NA UJP. IZVAJANJE NALOG V ZVEZI S PRIPRAVO IN
OBRACUNOM PLAC IN DRUGIH STROSKOV DELA, OBRACUN PODJEMNIH POGODB, AVTORSKIH
HONORARJEV IN V ZVEZI S TEM PRIPRAVA POROCIL IN OBVESTIL ZA FURS, AJPES, UJP IN ZPIZ.
SODELOVANJE PRI PRIPRAVI LETNIH POROCIL, FINANCNIH NACRTOV IN DRUGIH POROCIL. DRUGE
NALOGE PO NAVODILIH NADREJENEGA.

Izobrazba po Klasius: 162 visokoSolska 1.stopnje, visokoSolska strokovna (prej$nja) ipd., 0311
Ekonomija

Alternativna izobrazba: _

Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: dolo¢en €as nadomes¢anje zacasno odsotne delavke za ¢as porodniSkega dopusta. Vrsta
zaposlitve: _polni delovni ¢as

Zahtevane delovne izkusnje: 1 leto Poskusno delo: _ne
Zahtevan vozniski izpit kategorije: _

Zahtevano znanje jezikov: _AN - angleski jezik razumevanje-dobro govorjenje-dobro pisanje-dobro
SL - slovenski jezik razumevanje-tekoce govorjenje-tekoce pisanje-tekoce
Zahtevana rag. znanja: 1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno
2 - delo s preglednicami - 1 - osnovno

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoznosti’/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: _

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v prostorih Zavoda, na spletnih straneh in v medijih
Objava tudi na naslednjih UE: _

Rok za prijavo kandidatov: 10 dni.

Nacin prijave kandidatov: _kandidati naj posljiejo vlogo po e-posti

Posebne zahteve delodajalca: _

Kontaktna oseba delodajalca za stike zZRSZ: BARBARA WASCHL, 01 242 1007, barbara.waschl@stud-dom-lj.si

Kontakt delodajalca za BO: BARBARA WASCHL, 01 242 1007, barbara.waschl@stud-dom-lj.si

Posredovanje ZRSZ: _

Druga sporocila, opombe:

Datum sprejema prijave: 1.3.2021 Datum objave v prostorih zavoda: 2.3.2021
Rok za prijavo kandidatov: 12.3.2021
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